Muayene Ve Kabul Komisyonu Görevlendirme Yazısı Boş Örnek
Yardımcı taslak. Zorunlu ulusal form değildir. Yalnızca 4734 kapsamındaki ihale sonucu mal alımları için hazırlanmıştır; gerçek yetki ve elektronik işlem düzeninin yerine geçmez.
T.C.
[İDARENİN ADI]
[BİRİMİN ADI]
Sayı: [Belge sayısı]	[Tarih]
Konu: Muayene ve kabul komisyonunun oluşturulması
[YETKİLİ MAKAMA]
İlgi: a) Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik.
b) [Tarih] tarihli ve [sayı] sayılı sözleşme.
İdaremizce 4734 sayılı Kanun kapsamında ihale edilen [alımın adı] işine ilişkin ilgi (b) sözleşme kapsamında yapılacak muayene ve kabul işlemleri için, ilgi (a) Yönetmelik'in 6. maddesi uyarınca aşağıdaki asıl ve yedek üyelerden oluşan komisyonun kurulması hususunu olurlarınıza arz ederim.
	Görev
	Asıl Üye
	Yedek Üye

	Başkan
	[Adı soyadı]
[Unvanı / birimi]
	[Adı soyadı]
[Unvanı / birimi]

	Üye
İşin uzmanı
	[Adı soyadı]
[İşle ilgili uzmanlık / unvan]
	[Adı soyadı]
[İşle ilgili uzmanlık / unvan]

	Üye
	[Adı soyadı]
[Unvanı / birimi]
	[Adı soyadı]
[Unvanı / birimi]


Komisyon, belirtilen alımın muayene ve kabul işlemlerini ihale dokümanı, sözleşme ve ilgili mevzuat çerçevesinde yürütür.
[Teklif edenin adı soyadı]
[Unvanı]
[İmza]
OLUR
[Tarih]
[Yetkili makamın adı soyadı]
[Unvanı]
[İmza]
Dağıtım: Komisyonun asıl ve yedek üyelerine; ilgili birime.
Yetkili makam idarenin güncel yetki düzenine göre belirlenir. Uzmanlık somut alıma uygun olmalıdır. Üç asıl ve üç yedekli tablo yardımcı düzenlemedir. Bu belge, muayene sonucu veya kabul tutanağı değildir.


Muayene Ve Kabul Komisyonu Görevlendirme Yazısı Kurgu Örnek
Kurum, kişi ve alım bilgileri tamamen kurgudur. Gerçek görevlendirme değildir. Onay makamı ve imzalar boş bırakılmıştır; herhangi bir görevliye kendiliğinden yetki verilmez.
T.C.
ÖRNEK İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
Satın Alma Birimi
Sayı: KURGU-2026/017	28.10.2026
Konu: Muayene ve kabul komisyonunun oluşturulması
[YETKİLİ MAKAMA]
İlgi: a) Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik.
b) 20.10.2026 tarihli ve KURGU-S/04 sayılı sözleşme.
İdaremizce 4734 sayılı Kanun kapsamında ihale edilen eğitim kurumları için bilgisayar alımı işine ilişkin ilgi (b) sözleşme kapsamında yapılacak muayene ve kabul işlemleri için, ilgi (a) Yönetmelik'in 6. maddesi uyarınca aşağıdaki asıl ve yedek üyelerden oluşan komisyonun kurulması hususunu olurlarınıza arz ederim.
	Görev
	Asıl Üye
	Yedek Üye

	Başkan
	Deniz Örnek
Şef
	Selin Örnek
Şef

	Üye
İşin uzmanı
	Ekin Örnek
Bilgisayar mühendisi
	Arda Örnek
Bilgisayar mühendisi

	Üye
	Derya Örnek
Memur
	Umut Örnek
Memur


Komisyon, belirtilen alımın muayene ve kabul işlemlerini ihale dokümanı, sözleşme ve ilgili mevzuat çerçevesinde yürütür.
[Teklif edenin adı soyadı]
[Unvanı]
[İmza]
OLUR
[Tarih]
[Yetkili makamın adı soyadı]
[Unvanı]
[İmza]
Dağıtım: Komisyonun asıl ve yedek üyelerine; Satın Alma Birimine.
Kurgu unvanlar gerçek personel seçimi veya uzmanlık tespiti değildir. Onay makamı ve teklif yetkisi ilgili dosyada doğrulanır. Word taslağı elektronik görevlendirme, onay ve kayıt işlemlerini veya daha sonra düzenlenecek kabul tutanağını ikame etmez.




